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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРЧАТОВА

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	17.07.2025  №  1163
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Об официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» Курской области в сети Интернет
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», в целях совершенствования информационного пространства, обеспечения необходимых условий для реализации прав граждан на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» Курской области, администрация города Курчатова Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Приложение).

2. Признать утратившим силу Постановление Главы города Курчатова от 17.10.2012 № 1534 «Об утверждении Положения об официальном сайте муниципального образования «Город Курчатов» Курской области в сети «Интернет».

3. Органам местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» Курской области, структурным подразделениям администрации Города Курчатова в пределах полномочий обеспечить предоставление и размещение информации на Официальном сайте в соответствии с Положением, утвержденным настоящим постановлением.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Курчатова Рудакова С.В.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава города
	И.В. Корпунков


Приложение 

к постановлению

администрации города Курчатова

Курской области

от « ___» _________ 20__ г. № ___

Положение об официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Положение об официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» Курской области (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

Положение определяет цели и задачи официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» (далее – Официальный сайт), правовые и организационные основы его ведения и функционирования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1. Термины и определения

Основные понятия, термины и определения:

1.1. Запрос - обращение пользователя Официального сайта за информацией, в том числе в виде электронного документа, в государственный орган или орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации;

1.2. Информация, размещаемая на Официальном сайте (далее – информация) – информация, документы и материалы, предназначенные для размещения или размещенные на официальном сайте в целях обеспечения свободного и безвозмездного доступа пользователей информации Официального сайта;

1.3. Официальный сайт - сайт в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов»;

1.4. Пользователи информации Официального сайта (далее – пользователи) - граждане (физические лица), организации (юридические лица), общественные объединения, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления;

1.5. Размещение - действия по размещению информации на Официальном сайте, в результате которых она становится доступной пользователям.

2. Общие положения

2.1. Официальным сайтом органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» (далее – органов местного самоуправления) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» является сайт, размещенный по электронному адресу: https://kurchatov.gosuslugi.ru, созданный на платформе «Госвеб» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

2.2. Официальный сайт является информационным ресурсом и представляет собой совокупность технических, технологических и организационных решений, обеспечивающих возможность доступа к информации, размещенной в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и доступной для неограниченного круга пользователей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Официальный сайт является официальным источником информации о деятельности органов местного самоуправления.

2.3. Ведение Официального сайта осуществляется в соответствии с настоящим Положением, следующими законами и нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;
· Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
· иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Курской области, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы размещения информации, подлежащей размещению на Официальном сайте.
2.4. Администрирование Официального сайта обеспечивается с использованием средств централизованного программно-технического комплекса, установленного на технической площадке платформы «Госвеб».

Функции размещения информации реализуются с помощью прикладного программного обеспечения, поддерживающего единую технологию размещения информации на Официальном сайте.

3. Цели и задачи Официального сайта

Официальный сайт обеспечивает решение следующих целей и задач:

3.1. Открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления.

3.2. Оперативность получения пользователями информации о принятых или рассматриваемых решениях, актуальной справочной и разъяснительной информации о деятельности органов местного самоуправления.

3.3. Обеспечение прав граждан на получение информации о деятельности органов местного самоуправления. 

3.4. Совершенствование обратной связи с пользователями информации, в том числе: возможность направления пользователями запроса в органы местного самоуправления и подведомственные организации в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», взаимодействие с федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

3.5. Достижение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью органов местного самоуправления.

3.6. Формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности органов местного самоуправления. 
4. Структура Официального сайта, регламент подготовки и размещения информационных материалов на Официальном сайте
4.1. Структура Официального сайта должна соответствовать основным задачам и функциям органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» и в полной мере отражать их деятельность.

4.2. При изменении, добавлении, удалении, редактировании (в случае необходимости) дополнительных подразделов Официального сайта органы местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» обязаны представить в отдел информационных технологий и защиты информации Управления делами администрации города Курчатова (далее – отдел ИТ и ЗИ) необходимую информацию. Изменение структуры Официального сайта осуществляется отделом ИТ и ЗИ.

4.3. Органы местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» в соответствии с их полномочиями обязаны поддерживать в актуальном состоянии информацию, указанную в Приложении 1, путём своевременного направления в отдел ИТ и ЗИ.

4.4. В соответствии со структурой Официального сайта и информационной направленностью разделов, ответственными за содержание, оперативное размещение и структурирование информации являются органы местного самоуправления.

4.5. Процедура размещения информации на Официальном сайте включает:

подготовку электронных копий документов, баннеров и иной подлежащей к размещению информации органами местного самоуправления; направление органом местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» электронных копий подготовленной информации в адрес отдел ИТ и ЗИ  не позднее чем за 3 рабочих дня до даты размещения на Официальном сайте; проверку отдел ИТ и ЗИ полученной информации на предмет её соответствия данному Положению в срок не более 2 рабочих дней со дня получения; размещение электронных копий документов, графических и видеоматериалов и иных материалов в электронном виде в соответствии с форматами, приведенными в приложении № 2 к настоящему Положению, в течение 3 рабочих дней со дня их получения.

4.6. При размещении информации, имеющей статус персональных данных, органы местного самоуправления обязаны представить в отдел ИТ и ЗИ соответствующие копии согласий на обработку персональных данных.

4.7. Ответственность за размещение на Официальном сайте информации, нарушающей права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации или отнесенной в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, несёт руководитель структурного подразделения органа местного самоуправления, направившего её для размещения.

4.8. Информация, размещаемая в виде баннеров на главной странице Официального сайта, направляется органами местного самоуправления в отдел ИТ и ЗИ в виде графических файлов размера, пропорций и цветовой гаммы, допустимых техническими возможностями платформы «Госвеб».

4.9. Информация, размещаемая на Официальном сайте, предоставляется бесплатно, имеет официальный статус и является публичной. 
5. Организация ведения Официального сайта

5.1. Эксплуатация и наполнение разделов Официального сайта рассматривается как самостоятельный вид консолидированного информационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления, а также как необходимый и эффективный способ взаимодействия граждан с органами местного самоуправления.

Эффективность указанного вида информационного обеспечения определяется своевременным размещением и достоверностью сведений, документов и других информационно-справочных материалов (далее – материалов), доводимых до всеобщего сведения путем размещения на Официальном сайте.

Совокупность всех размещенных на Официальном сайте материалов, интерактивных форм и иной размещаемой информации доступна в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме Официального сайта органов местного самоуправления, включающего в себя обязательные для наполнения, общие, а также различные тематические разделы, служащие структуризации размещаемых материалов в  разрезе компетенции органов местного самоуправления.

5.2. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой на Официальном сайте, являются:

а) достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления;

б) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

в) изъятие из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

г) создание в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления 
5.3. Ведение Официального сайта осуществляет отдел ИТ и ЗИ, который решает следующие основные задачи:

организация администрирования Официального сайта; взаимодействие с органами местного самоуправления, обеспечивающими информационное наполнение Официального сайта; наполнение, планирование и проведение мероприятий по информированию о нововведениях и изменениях в работе Официального сайта;

взаимодействие с поставщиками информации: органами местного самоуправления, органами исполнительной власти Курской области; контроль и оценка эффективности функционирования технологической базы Официального сайта;

контроль выполнения требований управленческих и технических спецификаций Официального сайта, включая технические требования к Официальному сайту, требования к техническому дизайну и техническому обслуживанию; оценка эффективности функционирования Официального сайта на основе объективных показателей статистики работы Официального сайта и удовлетворения запросов пользователей; своевременность проверки, размещения и удаления представленных материалов.

Техническая поддержка, актуализация дизайна шаблона ОМСУ «Госвеб» осуществляется разработчиком платформы «Госвеб».

5.4. Органы местного, подведомственные учреждения (организации) органов местного самоуправления обеспечивают информационное наполнение разделов Официального сайта.

Подведомственные учреждения (организации) органов местного самоуправления с сопроводительным письмом направляют информацию (материалы) в адрес администрации города Курчатова для наполнения обязательных (приложение 1 к настоящему Положению) разделов Официального сайта. 

5.5. Размещение, обновление, удаление материалов Официального сайта производится отделом ИТ и ЗИ в течение 3 рабочих дней со дня получения таких материалов.
5.6. Подготовку и размещение новостной информации на Официальном сайте осуществляет отдел по связям с общественностью МКУ «Управление хозяйственного обслуживания г. Курчатова» на основе собственных материалов или предложений органов местного самоуправления.
6. Информационное обеспечение

6.1. К размещению на Официальном сайте в обязательном порядке подлежит информация в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Курской области.

6.2. Муниципальные правовые акты, размещаемые на Официальном сайте, носят официальный характер.

6.3. Материал, размещаемый на Официальном сайте, должен быть актуальным и достоверным, отражать текущее состояние дел, соответствовать принятым нормам правописания и стилистики.

6.4. Материал должен содержать следующие реквизиты:

дату и время размещения (последнего обновления, уточнения); реквизиты владельца информации.

6.5. Отдел ИТ и ЗИ проверяет информацию, полученную от поставщиков информации, и размещает её в течение 3 рабочих дней со дня получения.

В случае выявления ошибок или неточностей в материале, размещенном на Официальном сайте, предоставившее его структурное подразделение органов местного самоуправления обязан в течение 3 рабочих дней со дня выявления ошибок или неточностей направить в отдел ИТ и ЗИ исправленный текст с соответствующим примечанием, содержащим сведения о внесенных изменениях и дате внесения изменений.

6.6. При использовании материалов из сторонних источников (в частности, новостей, материалов с других сайтов, публикаций независимых авторов) должна быть указана ссылка на источник, а также соблюдение иных условий использования материалов, оговоренных правообладателями информации.

6.7. На Официальном сайте запрещается размещение информации, относящейся в соответствии с действующим законодательством к информации ограниченного доступа.

6.8. Информация, не относящаяся к непосредственной деятельности органов местного самоуправления муниципального, размещается по решению Главы города Курчатова.

6.9. Материалы, требующие размещения на Официальном сайте, размещаются отделом ИТиЗИ посредством использования специализированного программного обеспечения, представляющего из себя совокупность web-форм и страниц для наполнения разделов Официального сайта.

6.10. Ответственность за содержание и качество информации, размещенной на Официальном сайте, сроки ее предоставления, изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, возлагается на органы местного самоуправления, направившие данную информацию в адрес администрации города Курчатова для размещения на Официальном сайте.

Отдел ИТиЗИ несет ответственность за своевременное размещение информации, предоставленной органами местного самоуправления.

7. Интерактивные модули и взаимодействие с пользователями Официального сайта (опросы, электронные формы)

7.1. Интерактивные модули и взаимодействие с пользователями Официального сайта включают следующие программные возможности: проведение интерактивных опросов; электронные формы для отправки обращений и предложений пользователей Официального сайта.

7.2. Проведение интерактивных опросов осуществляется посредством Платформы обратной связи (ПОС), которая позволяет гражданам через форму виджета «Госуслуги. Решаем вместе», размещенного на Официальном сайте, направлять обращения в государственные органы и органы местного самоуправления по широкому спектру вопросов, а также участвовать в опросах, голосованиях и общественных обсуждениях.

7.3. Электронные формы для отправки обращений и предложений пользователей Официального сайта представляют собой наборы текстовых и справочных полей для заполнения и отправки в соответствующие органы местного самоуправления. 

Приложение 1 
к Положению об официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
ИНФОРМАЦИЯ, 
обязательная для размещения отраслевыми (функциональными) и территориальными органами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов»
1. Общая информация: сведения о наименовании и структуре органов местного самоуправления; сведения об основных полномочиях, задачах и функциях, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции; сведения о предоставляемых муниципальных услугах; сведения о режиме работы.
2. Информация о руководителях, заместителях руководителей и сотрудниках (при необходимости): фамилия, имя, отчество; фотография (рекомендуется); должность; должностные обязанности (инструкции); краткие биографические сведения и иные сведения (при согласии лиц); контактная информация (телефон/факс (с обязательным указанием кода населенного пункта), адрес электронной почты (при отсутствии собственного адреса электронной почты указывается адрес электронной почты органа исполнительной власти или органа местного самоуправления); сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (для муниципальных служащих органов местного самоуправления, занимающих должности муниципальной службы органов местного самоуправления, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие органов местного самоуправления обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, размещаются в соответствии с действующим законодательством).
3. Контактная информация: телефон/факс (с обязательным указанием кода населенного пункта); адрес электронной почты; почтовый адрес; юридические реквизиты (при наличии).
4. Информация о подведомственных организациях (при наличии) размещается в соответствии с пунктами 1, 2, 3 настоящего приложения.
5. Информация о комиссиях, советах, штабах, коллегиях органов местного самоуправления и их составах (при наличии).
6. Информация о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров подведомственных организаций (при наличии).
7. Муниципальные правовые акты.
8. Муниципальные задания подведомственных организаций и отчеты об их исполнении (при наличии).
Приложение 2
к Положению об официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Курчатов» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
ФОРМАТЫ 
материалов, размещаемых на сайте

Форматы для размещения электронных копий документов и иных текстовых материалов в электронном виде: HTML, DOC(X), XLS(X), PPT(X), TXT, RTF, PDF, ODT, ODS, ODP.
Форматы для размещения графических материалов и баннеров: GIF, JPG (JPEG), PNG, BMP. Изображения и баннеры, размещаемые на главной странице Сайта, должны быть соразмерны иным размещенным изображениям, баннерам и родительским блокам страниц Сайта.
Форматы для размещения видеоматериалов: MP4.
Форматы для размещения архивов с файлами и документами: ZIP.
Форматы для размещения материалов в форме открытых данных: CSV, XML, JSON, HTML+RDFa.
